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Levenezactour g dbaaieasgro/essionme/ Le dossier de formation est un
ensemble d’éléments qui permettent
de réaliser une formation dans le
cadre d’un projet de formation.

Le dossier de formation peut étre
créé par vous ou par votre
employeur des lors que celui-ci a
décidé de conserver la gestion du
budget consacré a la formation
professionnelle de ses employés.

Il faut aussi que vous lui ayez donné

& Titulai 2o, Professionnels Aldoati
&b Titulaire 'a‘ de lemploi et de |a formation dEIegatlon'

professionnelle

Pour pouvoir donner une délégation,

> Mes droits > Informer sur les heures DIF > Espace professionnel .
cliquer sur le bouton « Mon compte
» Ma liste de formations > Les compétences et le parcours . . , N .
professionnel de vos salariés format'on » S|tue en ha Ut a d r0|te d u
» Mon projet professionnel
» Le financement du compte personnel de H H
> Mes interlocuteurs formation ERE S|te pu b I IC

www.moncompteformation.gouv.fr

> L'accompagnement par 'OPCA

ENSAVOIR + ENSAVOIR + | ENSAVOIR -~
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# Accuei

Espace Titulaire

Entrez votre identifiant et votre mot de passe

& Identifiant @
& Mot de passe

> Mot de passe oublié

Vous n'avez pas encore de coriipte ? S'inscrire

Sivous étes un opérateur de l'emploi et de la formation professionnelie,

identifiez-vous ici.

mon i
CompteFormation

> Conditions Générales d'Utilisation

Inscription

Pour donner une délégation, il
faut vous inscrire au préalable
sur votre espace personnalisé.

Munissez-vous de votre numéro
de Sécurité sociale et d’'une
adresse courriel valide puis
cliquez sur « s’inscrire ».

Vous devez remplir les quatre
étapes de l'inscription puis
cliquer sur le lien qui vous aura
été envoyé par courriel, afin de
finaliser cette inscription.

GROUPE
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& Accuel

V ‘ Votre compte a bien été activé.

Espace Titulaire

Entrez votre identifiant et votre mot de passe

& Identifiant @ 2761099350001

00000000004

& Mot de passe

> Mot de passe oublié

Vous n'avez pas encore de compte ? S'inscrire

Si vous étes un opérateur de I'emploi et de la formation professionnele,

identifiez-vous ici.

mon )
CompteFormation

> Conditions Générales d'Utilisation

Connexion / DIF

Vous pourrez alors vous
identifier et accéder a votre

espace personnalisé.
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&) Eompterormation TOURIA ORANGE Vous avez dés lors accés au menu
« Mes délégations ».

# Accuel

Synthése de votre compte
.

# Mes informations
personnelles

2]
A— ® Heures du compte personnel

qu'a partir du mois de Mars 2016

& Mes dossiers de

Heures CPF disponibles
— Heures CPF disponibles

s pouvez utilser vos heures DIF

i Mes délégations

n'a été validé.

(7] [ 2]
& Dossiers en cours 8 Dossiers clos

o Dossiers de formation en cours o Dossiers de formation clos

] : © Vous pouvez modifier le solde ici tant qu'aucun dossier de formation
Heures DIF disponibles

Egrlln pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter
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desDépots




@ CompteFormation. TOURIA ORANGE M

# Accuei rg r -
Delegations
# Mes informations >
personnelles Ajouter une délégation permet de donner l'accés a l'intégralité de vos données personnelles (compte d'heures,
solde d'heures DIF, dossiers de formation) a votre employeur, uniquement s'il conserve la gestion en interne de la
@ Mon compte d'heures formation professionnelle liée au compte personnel de formation. Dans ce cas, il est appelé « employeur 0,2% » .

& Mes dossiers de
formation

© Ajouter une délégation

[

i Mes délégations Aucune délégation active en ce moment.

BN Tutoriel : Donner une délégation

mon > P s ——
COI‘I‘IpteF ormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Délégations

La délégation permet de donner
I'acces a l'intégralité de vos
données (Compte heures, solde
DIF et Dossiers de formation) a
votre employeur.

Pour donner une délégation,
cliquez sur « Ajouter une
délégation ».

GROUPE

Caisse _
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Q) CompteFormation, Délegations

<& EompteFormation Pour donner une délégation,

vous devez connaitre le numéro

# Accuel A. d :I r - .
jouter une delegation de Siret de votre employeur.
# Mes informations >
personnelles - i isi i
P T T T Une fois saisi, clllque.r sur
© Mo Gorpte dhein rechercher et sélectionnez la

Raison sodiale

raison sociale, c’est-a-dire le
nom sous lequel |la société a qui

e B e g vous donnez délégation est
validité

enregistrée.

& Mes dossiers de
formation Date de début de validit 01/12/2014 B

% Annuler Enregistrer

GROUPE

mon S = L e as
CompteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter
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Q) CompteFormation, Délegations

<& Esmpterormation, Saisissez une date de début de

validité a la délégation.

i Ajouter une délégation
A J g Vous pouvez donner une
es informations >

personnelles AlA i i -
SIRET de I'employeur @ (00 0oo 000 00000 delegatlon temp.or:alre a VOtre

@ Mon compte d'heures employeur en saisissant une
Rai iale . T

& Mes dossiers de iy date de fin de validité.

formation Date de début de valdit 01/12/2014 B2

N’oubliez pas d’enregistrer !

validité

% Annuler Enregistrer

GROUPE

88?" pteFormation » Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter
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Q} CompteFormation TOURIA ORANGE v

# Accueil

Votre délégation est bien
v | Une nouvelle délégation a été créde. en reg'strée.

# Mes informations personnelles >
®Mon compte dheures o Vous pouvez supprimer cette
Délégations " P L PP .
délégation a tout moment, mais
i Mes délégations Ajouter une délégation permet de donner 'accés a l'intégralité de vos données personnelles (compte d'heures, solde d'heures . . \
e DIF, dossiers de formation) 3 votre employeur, uniquement s'il conserve la gestion en interne de la formation professionnele lige atte ntlon’ vel I |ez a ce que votre
au compte personnel de formation. Dans ce cas, il est appelé « employeur 0,2% » . . .
employeur ait eu le temps de faire
son travail sur votre dossier de
_ Mombre e ignes par pige : 10 - formation jusqu’a sa cléture !

& Mes dossiers de formation

Raison sociale Date de début | Date de fin Supprimer
CARRE ROUGE 01 décembre 2014 i 19 décembre 2014 : u
o Si vous avez plusieurs employeurs,
vous pouvez ajouter plusieurs
délégations simultanées.
> Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter GROUPE

mon -
CompteFormation
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